ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS

GABINETE DA PREFEITA
DECRETO N°. 011/2022, DE 12 DE AGOSTO DE 2022.

Dispoe sobre a concessdo, o pagamento, o valor e a prestagdo de contas das diarias de viagens aos servidores publicos municipais
e aos agentes politicos no dmbito do Poder Executivo do municipio de Lagoa de Velhos - RN, e adota outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS, ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE,no uso das atribui¢cdes que lhe conferem a
Lei Organica deLagoa de Velhos - RN,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°Ao servidor publico municipal e ao agente politico no ambito do Executivo Municipal que receba autorizago para se deslocar do Municipio,
com o objetivo de servigo ou representagdo de interesse do Poder Executivo, serdo concedidas didrias destinadas a indenizar despesas com
transporte, alimentagdo, locomogéo urbana, quando for o caso, e hospedagem se houver pernoite.
§1° Os valores das diarias dos servidores publicos municipais e dos agentes politicos deste municipio sao os constantes dOANEXO I — VALORES
DAS DIARIASdeste Decreto.
§2° A Prefeita municipal pode optar previamente pela percepgao de diaria ou reembolso da despesa realizada durante o deslocamento.
§3° As diarias de viagem serdo pagas antecipadamente ao servidor e ao agente politico interessado, mediante portaria autorizativa do respectivo
Gestor Ordenador de Despesas,inclusive referente a sua propria diaria, assegurando-se aquela a validade de documento probatério da despesa, para
fins de contabilizacdo, conforme modelo doANEXO III - PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIASdeste Decreto.
§4° Nao sera pago diarias aos servidores publicos e aos agentes politicos que se deslocarem do municipio sem a devida e expressa autorizagdo do
respectivo Gestor Ordenador de Despesas, nos termos do este artigo.
pectivo Gestor Ordenador de Despesas, nos t do §3° deste artig

§5° A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede, ou quando o
Municipio custear, por meio diverso, as despesas extraordinarias cobertas por diarias, ou ainda quando lhe for fornecido o devido alojamento ou
outra forma de pousada.
Art. 2°Para os fins do disposto neste Decreto, serdo considerados servidores aqueles que exercem cargos, emprego ou fungdo publica mesmo que
seja de forma transitoria.
§1° Sao considerados agentes politicos no ambito do Poder Executivo Municipal a Prefeita, o Vice-Prefeito e os Secretarios Municipais.
§2° Os membros de comitivas ou missodes oficiais especialmente designadas pela Prefeita, e os convidados especiais ndo enquadrados nocaputdeste
artigo, serdo considerados colaboradores eventuais, fazendo jus as didrias até o limite do valor atribuivel a viagem para o Distrito Federal da Prefeita
Municipal.
Art. 3°E considerada diaria de campo a atribuida em virtude de:
I - campanha de combate e controle de endemias;
II - trabalhos de:
a) demarcagdo, vistoria, avaliagdo, inspe¢do e manuteng@o de marco divisorio;
b) topografia, altimetria, pesquisa e saneamento;
c¢) demanda ambiental,
d) inspecdo e fiscalizagdo ambiental ou de sanidade animal e vegetal,
e) levantamento e coleta de informacdes de interesse agropecuario;

valor maximo de diéria de campo ¢ X or més.

1°0 val 4 ded d po ¢ RS 500,00 p

§2° E vedado o recebimento de diaria de campo cumulado com outro valor de diaria.
§ s despesas com transporte e hospedagem ficam a cargo do 6rgao da respectiva lotagdo.
§3° As d tr te e h d: fi do 6rgao d tiva lot

uando a execucdo dos servicos exija diaria de campo, o dirigente do 6rgdo pode instituir escala especial de trabalho, jornada de servico,
§4° d do d ja diaria d p dirigente do orgéo pod titu la especial de trabalho, jornada d
repouso, descanso e regimes de plantdo em horas ou dias corridos.
CAPITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS
Secao I
Da autorizacio Prévia
Art. 4°A diaria:
I - ¢ atribuida:
a) previamente pelo dirigente do respectivo 6rgdo por meio de Portaria, inclusive a referente ao seu proprio afastamento,conforme modelo
doANEXO IIT - PORTARIA DE CONCESSAO DE DIARIASdeste Decreto;
b) mediante preenchimento de Formulério de Afastamento e Atribui¢do de Didrias, que devera ser apresentado ao dirigente de que trata a alinea “a)”
do inciso I deste artigo com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas para conhecimento, apreciacdo e expedigdo da respectiva autorizagido
ou ndo, na conformidade doANEXO II - FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIASdeste Decreto;
¢) exclusivamente a quem esteja em pleno exercicio de cargo, posto ou fungéo;
II — de natureza ndo-salarial, e ¢ paga:
a) mediante custeio;
b) antecipada ¢ inteiramente, exceto quando urgéncia, podendo ser acertada no decorrer do afastamento, ou quando o afastamento for superior a 15
(quinze) dias, caso em que pode ser acertada parceladamente.
III — ndo se incorpora ao vencimento, subsidio ou provento de aposentadoria ou pensao;
IV — ndo se considera para o efeito de adicional de férias e gratificagdo natalina.
V — ¢ destinada a custear, quando houver, despesas com alimentagdo, hospedagem e traslado, excetuando-se o custeio deste quando realizado por
meio de veiculo oficial.
§1° A antecipagdo dos valores da didria de que trata a alinea “b” do inciso II deste artigo, ndo exime o beneficiario da apresentagdo da respectiva
prestacdo de contas.
§2° E nulo o ato de atribuico de diaria que tenha inicio na sexta-feira ou inclua sabado, domingo e feriado, salvo se amplamente motivado.
Secao 11



Do Direito a Diarias

Art. 5°Nio gera direito a diarias:

I — o deslocamento que ndo originar qualquer das despesas mencionadas no art. 1° deste Decreto;

II — quando o beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo deslocar-se conforme solicitado em requerimento, hipotese em que os valores
serao devolvidos aos cofres do Municipio, estornando-se a despesa realizada para fins or¢gamentarios.

III — o deslocamento do Municipio néo autorizado nos termos do inciso I do art. 4° deste Decreto.

CAPITULO III

DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao I

Dos Elementos Integrantes do processo de Prestaciio de Contas

Art. 6°Toda concessdo de diarias de viagem, correspondera a uma prestag@o de contas, em prazo fixado de até 05 (cinco) dias tteis contados da data
do efetivo retorno ao Municipio, pelo beneficiario, constituindo-se processo onde devera constar necessariamente dentre outros:

I — atestado, certificado ou frequéncia, documento fiscal, fotos ou outro documento que certifique a presenga do beneficiario no local de destino,
conforme a solicitagdo prévia da diaria;

I - relat6rio circunstanciado da viagem do evento, curso, ou similar, conforme modelo doANEXO IV — RELATORIO DE VIAGEM.

Secao I1

Das Penalidades pela nio prestacio de Contas

Art. 7°Se o beneficiario ndo prestar contas dos valores antecipados devera ressarcir, como penalidade pelo atraso, o equivalente a 10% (dez por
cento) do valor recebido por dia de atraso, até o limite das diarias concedidas.

§1°0Os valores correspondentes as devolugdes, de que trata este artigo, poderdo ser objeto de desconto em folha de pagamento, ou se ndo for possivel
este procedimento, serd inscrito em divida ativa e cobrado administrativa e/ou judicialmente.

§2° As penalidades de que trata este artigo ndo eximird o beneficiario de ser devidamente responsabilizado administrativamente (processo
administrativo disciplinar), civilmente e criminalmente.

Secao I11

Devolucio dos Valores nio Utilizados

Art. 8°A ndo utilizagdo dos valores requeridos para didrias de viagem por qualquer motivo, ensejara sua devolugdo no prazo maximo de 05 (cinco)
Giteis contados da data de seu especificado retorno ao Municipio noANEXO II - FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE
DIARIAS.

§1° Na hipétese de ocorrer o retorno a sede em prazo menor do que o previsto para o seu afastamento noANEXO II — FORMULARIO DE
AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS, devera o beneficiario restituir as diarias recebidas em excesso, no prazo previsto nocaputdeste
artigo.

§2° Em caso de ndo devolugdo dos recursos ndo utilizados, incorrera o beneficiario nas mesmas penalidades descritas no art. 7° deste Decreto.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9°Nao se atribui diaria de viagem com valor superior ao previsto neste Decreto, ainda que se trate de deslocamento de equipe integrada por
profissionais que a aufira em valores diferenciados.

Art. 10.Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS, Estado do Rio Grande do Nortes, aos 12 dias do més de agosto do ano de
2022.

SONYARA DE SOUZA RIBEIRO FERREIRA
Prefeita Municipal

ANEXO I
VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM EM REAIS (R$)

NIVEL FUNCIONAL CAPITAIS DE OUTROS ESTADOS E|CAPITAL DO ESTADO INTERIOR DO ESTADO
DISTRITO FEDERAL Distantes mais de 100 km Distantes menos de 100 km
Prefeita e Vice-Prefeito R$ 1000,00 R$ 200,00 RS 200,00 R$ 150,00
Secretarios Municipais e Chefe de Gabinete. R$ 500,00 R$ 150,00 R$ 150,00 R$ 100,00
Diretores e Coordenadores. R$ 500,00 RS 150,00 RS 150,00 R$ 100,00
Demais servidores. R$ 500,00 RS 80,00 R$ 100,00 R$ 80,00
Diarias de campo. R$ 50,00
Diarias a Colaborador Eventual. De R$ 100,00 Até RS 200,00
ANEXO I1
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DE VELHOS 1 — DATA:

(ORGAO DE LOTACAO DO SERVIDOR)
FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS

2 - MATRICULA FUNCIONAL:

SOLICITACAO

3 — SERVIDOR/AGENTE POLITICO/COLABORADOR EVENTUAL:

4 - LOTAGCAO: 5 - CARGO/FUNCAO:

6 — CPF/RG:

7 — ORGAO EXPEDIDOR:

8 — BANCO/AGENCIA/CONTA:

9 — INTINERARIO:
DE: a

para

10 — HORARIO DE SAIDA:

11 — MEIO DE TRANSPORTE:
AEREO ()

RODOVIARIO ()

VEICULO OFICIAL ()

12 - PERIODO DA VIAGEM:

13 - HORARIO DE CHEGADA:

14 - RECURSO:




PROPRIO ()
CONVENIO ()

15— NUMERO DE DIARIAS: 16 — VALOR UNITARIO: 17— VALOR TOTAL:

18 — FINALIDADE DA VIAGEM:
ASSINATURA/SOLICITANTE

AUTORIZACAO

O(dirigente do Orgiio — Gestor/Ordenador)DE LAGOA DE VELHOS/ RN, no uso da atribuigdo que lhe confere a alinea “b)”, do inciso I do art. 3° do Decreto n®. XXXX, resolve,

AUTORIZAR:

O deslocamento do(a)servidor/agente politico/colaborador eventualna forma especificada a seguir, atribuindo-lhe diarias de viagem no valor total deR$ xx (xxxxx), para tratar de assuntos de interesse(do Orgio
solicitante).

Servidor/Agente politico/Colaborador eventual:

Periodo:

Localidade:

(dirigente do Orgio — Gestor/Ordenador

ANEXO III
PORTARIA N°.XXDEXXDEXXXXXXDEXXXXX.

Dispoe sobre concessdo de diarias de viagem a pessoal civil, e da outras providéncias.
(DIRIGENTE DO ORGAO — GESTOR/ORDENADOR),no uso das atribuigdes que lhe conferem a Lei Organica de Lagoa De Velhos/RN, e nos
termos da alinea “b)”, do inciso I do art. 4° do Decreto n®. XXXXX,

RESOLVE:
Art. 1° Fica concedido ao (a)(servidor/agente politico/colaborador eventual),(Cargo/fun¢io),Matricula n®.xxxxx,diarias de viagem no valor total
deR$ ( ), conforme especificacdo constante no Formulario de Afastamento ¢ Concessdo de Diarias anexo a esta

Portaria (ANEXO II do Decreto n°. XXXX).
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

PUBLIQUE - SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Lagoa De Velhos/RN,xxdexxXXXXXXXXXXXXdeXXX.

(Dirigente Do Orgdo — Gestor/Ordenador)

ANEXO IV

RELATORIO DE VIAGEM

1 — NOME DO(servidor/agente politico/colaborador eventual):

2 —FUNCAO / CARGO:

3 —N°. DA MATRICULA:

4 — FINALIDADE DA VIAGEM:

5—PERIODO

6 — LOCALIDADE:

7 — DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

8 — O ROTEIRO DE TRABALHO FOI EXECUTADO INTEGRALMENTE? ESPECIFIQUE.

Lagoa de Velhos/RNxxdexxXxxXXXXXXXXxdexxx.

Servidor/Agente Politico/Colaborador Eventual
ANEXO V
RECIBO DE DIARIAS DE VIAGEM

Recebi da Prefeitura Municipal de Lagoa de Velhos/RN, a importancia de R$ xxxx, referente a xxxxx diarias no valor unitario de R$
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme 0 FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS.

Lagoa de Velhos/RN xx de xxxxxx de 20xx.

Servidor/Agente Politico/Colaborador Eventual
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